Dane ogodlne:

Akademia Nauk Stosowanych
KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu:

Korespondencja stuzbowa i handlowa z ttumaczeniem specjalistycznym

Okres waznosci karty:

IN_JA_PK_KB_|_(2022-2025)

Forma ksztatcenia:

Studia licencjackie

Forma studiow: stacjonarne
Profil studiow: praktyczny
Kierunek studiow: Filologia

Specjalnosé/Specjalizacja:

Jezyk angielski - poziom komunikatywny/Ksztatcenie biznesowe: komunikacja w biznesie

Przedmiot realizowany:

H & O,
Rok Semestr Rodzaj zajec L'CZb.a Wartc_.‘:ss: % Rygor zaliczenia| ECTS
godzin zajed
2 war 30 100 zaliczenie z oceng 2
war 30 100 zaliczenie z oceng 2
3
war 15 100 zaliczenie z oceng 1
Razem 75 5

Jednostka prowadzaca
przedmiot:

Instytut Neofilologii

Koordynator:

Andrzej Widota

Prowadzacy zajecia:

dr Patrycja Nosiadek, dr Monika Porwot, dr Andrzej Widota

Modut, grupa przedmiotow:

MODUL SPECJALNOSCIOWY

Status przedmiotu:

obowigzkowy

Jezyk wyktadowy:

semestr: 4 - angielski (100%) , semestr: 5 - angielski (100%) , semestr: 6 - angielski
(100%)

Przyporzadkowanie
zajec/grup zajec do
dyscypliny
naukowej/artystycznej

jezykoznawstwo (wiodaca), literaturoznawstwo, nauki o kulturze i religii

Objasnienia:

Rodzaj zaje¢: obowigzkowe, do wyboru.

Forma prowadzenia zaje¢: w - wyktad, ¢w - ¢wiczenia audytoryjne, lek - lektorat, s - seminarium, lab - laboratoria, p - projekt, sk -
samoksztatcenie, pz - praktyka zawodowa, war - warsztaty, k - konwersatorium, pw - praca wtasna, p.art. - pracownia artystyczna, zp -

zajecia praktyczne

Dane merytoryczne

Przedmioty wprowadzajace i wymagania wstepne:

Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie co najmniej B1

Cel przedmiotu

Celem warsztatéw jest rozwiniecie u studentéw $wiadomego podejscia do aktu pisania wymagajgcego zaréwno poprawnosci jezykowej,
jak i umiejetnosci funkcjonalnej organizacji wypowiedzi. Nauczanie przedmiotu obejmuje zapoznanie z réznymi formami wypowiedzi
pisemnej o réznym stopniu trudnosci i formalnosci (list urzedowy, list motywacyjny, ogtoszenie, podanie, zaproszenie, zapytanie,
prosba, zyciorys, zyczenia, podziekowanie, umowa itd.) w celu poszerzenia kompetencji jezykowej w zakresie sprawnosci pisania oraz
wyksztatcenie umiejetnosci ttumaczenia tekstéw specjalistycznych. Ponadto celem kursu jest opanowanie przez studentéw leksyki
specjalistycznej zwigzanej z prowadzeniem korespondencji handlowej i stuzbowej w jezyku angielskim zaréwno droga tradycyjna, jak i
elektroniczna, zapoznanie sie ze stylem urzedowym, jezykiem specjalistycznym oraz powtérzenie charakterystycznych dla stylu
urzedowego konstrukcji gramatycznych.
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Szczegotowe efekty uczenia sie

Odniesienie do
Metoda realizacji . efektow dla
Lp. Opis efektu uczenia sie efektow uczenia M:f?'g{l i‘;;aeﬁ?azzr'a modutu/specjalno
sie € sci/kierunku
studiow
. . . M2 (Praca z
Studer;_tI rra pog’rebllolpatmedzteé) oﬂblorcach matg,ia*em
pracy filologa-specjalisty, metodac Zrodiowym), M3 ; »
diagnozowania ich potrzeb i oceny jakosci (Redagowanie tekstu), Kolokwium, Aktywnosc,

1 P S Ocena prac K_W13
ustug swiadczonych przez przedstawicieli M1 (Rozmowa isemnveh/referatow
réznych zawoddéw (nauczyciela, ttumacza, dydaktyczna), M4 P y
przedsiebiorcy, redaktora, itp.) (Dyskusja)

M2 (Praca z
Student ma uporzadkowang wiedze o materiatem
metodyce wykonywania typowych zadan zrodtowym), M3 Ocena prac
: (Redagowanie tekstu), | . p

2 pisemnych, normach oraz procedurach M1 (Rozmowa pisemnych/referatéw, Ocena | K_W14

stosowanych w korespondencji stuzbowej i dydaktyczna), M4 zadania domowego
. L . , M2 (Praca z )
Student potrafi w petni Swiadomie korzystac z | materiatem Kolokwium, Aktywno$¢,

3 wiedzy teoretycznej w celu interpretowania zrédiowym), M3 Ocena prac K UOL
wybranych probleméw jezykowych (Redagowanie tekstu), | pisemnych/referatéw, Ocena -
pojawiajacych sie w dokumentach M4 (Dyskusja) zadania domowego
Student potrafi w sposéb precyzyjny i spdjny
wypowiadac sie na pismie na tematy zwigzane | M2 (Praca z Ocena prac

4 |2 prowadzeniem korespondencji stuzbowej i materiatem isemnpch/referatc')w Ocena | K U06
handlowej, nadajac pracom odpowiednig forme| zrodlowym), M3 gadanigdomowe o -

i styl przy wykorzystaniu poznanych $rodkéw | (Redagowanie tekstu) 9
jezykowych

Student jest gotéw do wypetnienia zobowigzan )

spotecznych w realizacji indywidualnych i 'V'i (Redagowanie Kolokwium, Aktywnosé,
zespotowych dziatan profesjonalnych tekstu), M1 (Rozmowa | yoena prac

5 . . .. dydaktyczna), M4 . . K_KO02
zwigzanych z prowadzeniem korespondencji w (Dyskusja) pisemnych/referatéw, Ocena
jezyku angielskim w firmach oraz instytucjach zadania domowego
oraz ttumaczeniem specjalistycznym

Metody realizacji efektow uczenia sie (opis szczegétowy)

Dyskusja (M4 - Dyskusja na temat gotowosci do wypetnienia zobowigzan spotecznych w realizacji indywidualnych i zespotowych dziatan
profesjonalnych), Rozmowa dydaktyczna (M1 - Poznanie zasad pracy/zakresu przedmiotowych zadan w odniesieniu do realiéw rynku i
srodowiska biznesowego
na podstawie materiatéw Zrédtowych), Praca z materiatem Zrédtowym (M2 - analiza przyktadowych pism biznesowych pod katem
semantycznym, frazeologicznym i strukturalnym), Redagowanie tekstu (M3 - Pisanie réznych typow pism biznesowych)

Kryteria oceny i weryfikacji efektow uczenia sie

wiedza:

Aktywnos$¢ (Ocena aktywnosci podczas zaje¢, w szczegoélnosci udziatu w dyskusjach)

Kolokwium (Kolokwium sprawdzajgce umiejetnos¢ wykonywania ttumaczen specjalistycznych)

Ocena prac pisemnych/referatéw (Ocena prac pisanych w trakcie zajec)

Ocena zadania domowego (Ocena prac pisemnych (korespondencji oraz ttumaczen specjalistycznych))
umiejetnosci:

Aktywnos¢ (Ocena aktywnosci podczas zaje¢, w szczegolnosci udziatu w dyskusjach)

Kolokwium (Kolokwium sprawdzajgce umiejetno$¢ wykonywania ttumaczen specjalistycznych)

Ocena prac pisemnych/referatéw (Ocena prac pisanych w trakcie zaje¢)

Ocena zadania domowego (Ocena prac pisemnych (korespondencji oraz ttumaczen specjalistycznych))
kompetencje spoteczne:

Aktywnos$¢ (Ocena aktywnosci podczas zaje¢, w szczegoélnosci udziatu w dyskusjach)

Kolokwium (Kolokwium sprawdzajgce umiejetnos¢ wykonywania ttumaczen specjalistycznych)

Ocena prac pisemnych/referatéw (Ocena prac pisanych w trakcie zajec)

Ocena zadania domowego (Ocena prac pisemnych (korespondencji oraz ttumaczen specjalistycznych))

Warunki zaliczenia

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest uzyskanie pozytywnej oceny ze wszystkich zadanych prac pisemnych oraz pozytywnej oceny z
kolokwium zaliczeniowego a takze aktywny udziat w zajeciach. Dopuszcza sie dwie nieusprawiedliwione nieobecnosci w semestrze
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Tresci Ksztatcenia

Liczba godzin

Semestr: 4

Forma zajeé: warsztaty

Umowa o $Swiadczenie ustug menedzerskich, umowa agencyjna, porzgdek dzienny zebrania, dokumenty 30
potwierdzajgce uprawnienia oséb reprezentujacych kontrahenta

Semestr: 5

Forma zaje¢: warsztaty

oferta, odpowiedZ na oferte, zamdwienie/zlecenie, potwierdzenie zamdwienia, monit / odpowiedzZ na 30
monit, reklamacja / odpowiedZ na reklamacje, umowa kupna/sprzedazy.

Semestr: 6

Forma zajeé: warsztaty

Ttumaczenie i tworzenie korespondencji sgadowej (pozew, pisma procesowe), list polecajacy, 1s
korespondencja zwigzana ze stanem zdrowia oraz ttumaczenie przyktadowych tekstéw medycznych.

Literatura

Podstawowa

Belczyk, A. , Poradnik ttumacza, Wydawnictwo Dla Szkoty, Bielsko-Biata 2014

Caillaud, Carole & Janiaud-Powell, P, Korespondencja w firmie. Wzory listow angielskich., Nowela, Poznan 2011

Drummer, A., Nowoczesna korespondencja biznesowa po angielsku/Modern business correspondence in English,
Wydawnictwo Poltext, Warszawa 2018

Gordon, )., Wzory listéw i pism angielskich. Poradnik oraz stownik, Kram, Warszawa 2013

Lindsell-Roberts, Sh., Strategic business letters and e-mail, Houghton Mifflin Harcourt, Boston/NY 2004

Minors, H. ). (red.), Music, text and translation, Bloomsbury, London 2013

Uzupetniajaca

Berezowski, L. , Jak czytac i rozumie¢ angielskie dokumenty?, C.H. Beck, Warszawa 2015

Berezowski, L. , Jak czytac i rozumie¢ angielskie umowy?, C.H. Beck, Warszawa 2014 -

Domanski, P. , English for Active Communication, Poltext, Warszawa 2007

Patterson, R., Compendium of accounting in Polish & English, Wydawnictwa Akademickie i Profesjonalne, Warszawa
2010

Patterson, R. , Compendium of banking in Polish & English, Zielona Sowa, Krakéw 2012

Sposodb okreslenia liczby punktow ECTS

Naktad pracy studenta potrzebny do osiagniecia efektow uczenia sie Obciazenia studenta [w godz.]
Zajecia dydaktyczne 75
Samoksztatcenie 0
Praca wtasna studenta 50
Sumaryczne obcigzenie praca studenta 125

Liczba punktéw ECTS

taczna liczba punktéw ECTS przypisana do przedmiotu 5

L. godzin ECTS

Bezposredni kontakt z nauczycielem

75 3,0

1 godz = 45 minut; 1 punkt ECTS = 25-30 godzin

W sekgcji 'Liczba punktéw ECTS' suma punktéw ECTS zaje¢ wymagajacych bezposredniego udziatu nauczyciela akademickiego.
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