Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa
KARTA PRZEDMIOTU

Dane ogodlne:

Nazwa przedmiotu:

Korespondencja stuzbowa i handlowa z ttumaczeniem specjalistycznym

Okres waznosci karty:

IN_JC_PP_KB_P_| (2021-2024)

Forma ksztatcenia:

Studia licencjackie

Forma studiow: stacjonarne
Profil studiow: praktyczny
Kierunek studiow: Filologia

Specjalnosé/Specjalizacja:

Jezyk czeski - poziom podstawowy/Ksztatcenie biznesowe: komunikacja w biznesie

Przedmiot realizowany:

H & O,
Rok Semestr Rodzaj zajec L'CZb.a Wartc_.‘;ss: % Rygor zaliczenia| ECTS
godzin zajed
2 4 war 30 100 zaliczenie z oceng 2
3 5 war 30 100 zaliczenie z oceng 2
Razem 60 4

Jednostka prowadzaca
przedmiot:

Instytut Neofilologii

Koordynator:

Justyna Pietrzykowska

Prowadzacy zajecia:

dr hab. Ivana Dobrotova

Modut, grupa przedmiotow:

MODUL SPECJALNOSCIOWY

Status przedmiotu:

obowigzkowy

Jezyk wyktadowy:

semestr: 4 - czeski (100%) , semestr: 5 - czeski (100%)

Przyporzadkowanie
zajec/grup zajec do
dyscypliny
naukowej/artystycznej

jezykoznawstwo (wiodaca), literaturoznawstwo, nauki o kulturze i religii

Objasnienia:

Rodzaj zaje¢: obowigzkowe, do wyboru.

Forma prowadzenia zaje¢: w - wyktad, ¢w - ¢wiczenia audytoryjne, lek - lektorat, s - seminarium, lab - laboratoria, p - projekt, sk -

samoksztatcenie, pr - praktyka zawodowa, war - warsztaty, k - konwersatorium, pw - praca wtasna, p.art. - pracownia artystyczna, zp -

zajecia praktyczne

Dane merytoryczne

Przedmioty wprowadzajace i wymagania wstepne:

Znajomos¢ jezyka ojczystego jak réwniez jezyka czeskiego.

Cel przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z jezykowymi, stylistycznymi i formalnymi aspektami pism handlowych jako wytworéw
stylu administracyjnego. Nacisk zostanie potozony na réznice wystepujgce w normach pomiedzy jezykiem polskim a czeskim.

Szczegodtowe efekty uczenia sie

Odniesienie do
efektow dla

Lp. Opis efektu uczenia sie

Metoda realizacji
efektow uczenia
sie

Metody sprawdzenia
efektu uczenia sie

modutu/specjalno
Sci/kierunku
studiow
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Student weryfikuje podstawowg wiedze o
odbiorcach pracy filologa, ttumacza, metodach
diagnozowania ich potrzeb i oceny jakosci
Swiadczonych ustug.

M1 (Zadanie

(Ewiczenie praktyczne)) Ocena prac

g . K_Ww1
pisemnych/referatow ~W13

Student wykonuje typowe zadania M2 (Wypowiedz ustna),| Ocena pracy w trakcie zajec,
2 przektadowe, dotyczace norm, procedur M3 (Analiza Ocena odpowiedzi ustnej K_W14
stosowanych w wybranej dziedzinie filologii. przypadku)

Student operuje podstawowg wiedzg
teoretyczna (z zakresu filologii oraz
3 powigzanych z nig dyscyplin) w celu M4 (Dyskusja)
analizowania i interpretowania wybranych
probleméw jezyka czeskiego.

Analiza przypadku,
umiejetnosci praktyczne,
Ocena pracy w grupie
zadaniowej

K_U01

Student w sposdéb precyzyjny i spéjny
wypowiada sie w mowie i na piSmie, na tematy
dotyczace wybranych zagadnien jezykowych (z| M5 (Cwiczenia Aktywnos¢, Prezentacja
wykorzystaniem réznych ujec teoretycznych), | praktyczne) umiejetnosci praktycznych
korzystajac zaréwno z dorobku
jezykoznawstwa, jak i innych dyscyplin.

K_U06

Student ma Swiadomos¢ poziomu swojej
wiedzy i umiejetnosci, uzasadnia potrzebe
ciggtego doksztatcania zawodowego i rozwoju
5 osobistego, wyznacza kierunki wtasnego
rozwoju i ksztatcenia, ocenia wtasne
kompetencje, jest przekonany o potrzebie
doskonalenia swoich umiejetnosci.

M6 (Rozmowa

dydaktyczna) Rozmowa dydaktyczna K_K02

Metody realizacji efektow uczenia sie (opis szczegétowy)

Cwiczenia praktyczne (M5 - Odpowiedzi ustne i pisemne na zajeciach.), Analiza przypadku (M3 - Analiza przyktadowych pism
biznesowych.), Dyskusja (M4 - Odpowiedzi ustne i dyskusja na zajeciach.), Rozmowa dydaktyczna (M6 - Rozmowa dydaktyczna na
zajeciach.), Zadanie (¢wiczenie praktyczne) (M1 - Wykonywanie zadan na zajeciach.), Wypowiedz ustna (M2 - Odpowiedzi ustne na
zajeciach.)

Kryteria oceny i weryfikacji efektow uczenia sie

wiedza:
Ocena odpowiedzi ustnej (Ocena wypowiedzi ustnych.)
Ocena prac pisemnych/referatow (Sprawdzenie i ocena wykonywanych przez studentéw zadan.)
Ocena pracy w trakcie zaje¢ (Ocena analizy dokumentu.)
umiejetnosci:
Aktywnos$¢ (Ocena aktywnosci studenta na zajeciach.)
Prezentacja umiejetnosci praktycznych (Ocena odpowiedzi ustnych i pisemnych na zajeciach.)
Ocena pracy w grupie zadaniowej (Ocena pracy studenta w trakcie zajec.)
Analiza przypadku, umiejetnosci praktyczne (Ocena pracy studenta na zajeciach.)
kompetencje spoteczne:

Rozmowa dydaktyczna (Ocena rozmowy dydaktycznej.)

Warunki zaliczenia

Warunkiem uzyskania zaliczenia jest obecnos¢ na zajeciach, aktywnos¢, zaangazowanie w dyskusje, zaliczenie prac pisemnych.

Tresci Ksztatcenia

Semestr: 4

Forma zaje¢: warsztaty

Nauka pisania pism handlowych, urzedowych - korespondencja handlowa, urzedowa. Zapoznanie z
terminologia i normami wystepujacymi w jezyku polskim i czeskim. Zapoznanie z literaturg przedmiotu i
podrecznikami leksykograficznymi. Przektad z jezyka polskiego na jezyk czeski i z jezyka czeskiego na | 30
jezyk polski. Zapoznanie z oryginalnymi dokumentami: np. z pismami handlowymi, prosbami,
deklaracjami podatkowymi, zawiadomieniami itp.

Semestr: 5

Forma zajed: warsztaty

Nauka pisania pism handlowych, urzedowych - korespondencja handlowa, urzedowa. Zapoznanie z
terminologia i normami wystepujacymi w jezyku polskim i czeskim. Zapoznanie z literaturg przedmiotu i | 30
podrecznikami leksykograficznymi. Przektad z jezyka polskiego na jezyk czeski i z jezyka czeskiego na
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jezyk polski. Zapoznanie z oryginalnymi dokumentami: np. z pismami handlowymi, prosbami,

deklaracjami podatkowymi, zawiadomieniami itp. 30

Literatura

Podstawowa

Kotodziejek, E., Leksyka stylu urzedowego, Academica 2015

Mtodzikowska, D. , Wzory umoéw i dokumentéw wraz z praktycznymi wskazéwkami dotyczacymi ich sporzadzania.,
Gdansk 2014

- Czeska korespondencja handlowa.

Uzupetniajaca

Sposob okreslenia liczby punktéw ECTS

Naktad pracy studenta potrzebny do osiagniecia efektow uczenia sie Obciazenia studenta [w godz.]
Zajecia dydaktyczne 60
Samoksztatcenie o
Praca wtasna studenta 40
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta 100

Liczba punktow ECTS

taczna liczba punktéw ECTS przypisana do przedmiotu 4

L. godzin ECTS
60 2,4

Bezposredni kontakt z nauczycielem

1 godz = 45 minut; 1 punkt ECTS = 25-30 godzin

W sekcji 'Liczba punktéw ECTS' suma punktéw ECTS zaje¢ wymagajgcych bezposredniego udziatu nauczyciela akademickiego.
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