Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Raciborzu

KARTA PRZEDMIOTU

1. Nazwa przedmiotu: Technologia informacyjna i podstawy (e)komunikacji

2. Kod przedmiotu: J-13

3. Okres waznoSci karty: 2020-2023

4. Forma ksztalcenia: studia pierwszego stopnia

5. Forma studiow: studia stacjonarne

6. Kierunek studiéw: Filologia (poziom komunikatywny / poziom podstawowy)

7. Profil studiéw: praktyczny

8. Specjalnosé: fil_olo_gia ang.iels-ka/ ﬁlologia germanska/ filologia czeska/ jezyk angiel-
ski / jezyk niemiecki

9. Semestr: 1

10. Jedn. prowadzaca przedmiot:

Instytut Techniki

11. Prowadzacy przedmiot:

dr inz. Tomasz Czyszpak, dr inz. Piotr Kalus, mgr inz. Wiktoria Kalus
dr inz. Matgorzata Kuchta, dr inz. Piotr Wilk, dr Agnieszka Leonarska

12. Grupa przedmiotow:

C

13. Status przedmiotu:

obowiazkowy/do wyboru

14. Jezyk prowadzenia zaje¢:

polski

15. Przedmioty wprowadzajace oraz wymagania wstepne:

Przedmioty wprowadzajace: Podstawy informatyki i Techniki informacyjne na poziomie szkoty $redniej.
Wymagania wstepne: Elementarna wiedza z zakresu obshugi komputera osobistego.

16. Cel przedmiotu:

Opanowanie oraz wzrost umiejetnosci uzytkowania komputera osobistego, w szczegdlnosci w zakresie obstu-
gi systemu operacyjnego Windows, pakietu biurowego MS Office oraz innych dostepnych aplikacji i techno-
logii informatycznych, w tym takze internetowych. Nauczenie tzw. dobrych praktyk i nawykow w pracy z
komputerem osobistym i uzywanym oprogramowaniem w celu zapewnienia wysokiej jakosci i wydajnosci

obstugi.
17. Efekty uczenia sie:
Odniesienie
Opis efektu uczenia si Me_tod)(_ S I!\:\?\;[gzde):ﬂa Forma c(ijl?’al?sfe;:tpavlv-
Ozn. ¢ realizacji P prowadzenia p J:
ofektow zakladanych Zajeé nosci / kie-
efektow runku stu-
diow
Student zna i rozumie fundamentalne
uwarunkowania dot. bezpieczenstwa i ¢wiczenia z
higieny pracy w instytucjach edukacyj- indvwi zaliczenie uzyciem sprzgtu
01 nych, medialnych, turystycznych, wy- pra((:jalr;nywp ¢wiczen prak- | komputerowego | K_W15 (+)
dawniczych oraz w prywatnych firmach uaina tycznych oraz dostepnego
i przedsigbiorstwach (w powiazaniu ze oprogramowania
studiowanym Kierunkiem)
potrafi samodzielnie planowaé i reali-
zowa¢ wlasne uczenie si¢ przez cate
zycie, zdobywa¢ wiedz¢ 1 rozwijaé éwiczenia z
swoje profesjonglne .umiej.f;tnos'ci w praca indywi- | Z.aIiCZ’enie uzyciem sprzgtu K_U04
02 pracy zawodowej (zwiazanej z wybra- dualna ¢wiczen prak- | komputerowego (+++)
nym obszarem filologii), korzystajac z tycznych oraz dostgpnego
réznych zrédet (w jezyku rodzimym i oprogramowania
obcym), a takze nowoczesnych techno-
logii (ICT, programy CAT wspomaga-




jace prace ttumacza)

potrafi planowaé i organizowaé indy-
widualne prace badawcze (analizowanie
przyktadow badan prowadzonych przez

naukowcow, a takze konstruowanie i ¢wiczenia z
prowadzenle_ prostyph, sarr_10d_2|e_l- praca grupo- | | zgllc;enle uzyciem sprzgtu K_U05
03 nych/autorskich badan) w odniesieniu wa ¢wiczen prak- | komputerowego (++4)
do wybranego obszaru nauk filologicz- tycznych oraz dostepnego
nych; potrafi opracowaé i zaprezento- oprogramowania
waé wyniki, opracowa¢ wnioski (z
wykorzystaniem ICT) oraz wskazywac
kierunki dalszych poszukiwan
potrafi uzywac¢ jezyka specjalistyczne-
g0, porozumiewac si¢ w sposdb precy-
zyjny i spojny przy uzyciu roznych ¢wiczenia z
kanatoéw oraz technik komunikacyjnych zaliczenie uzyciem sprzgtu
04 ze specjalistami w zakresie literatury, praca:l\;q;upo- ¢wiczen prak- | komputerowego | K_UOQ7 (+)
jezykoznawstwa 1 innych dyscyplin tycznych oraz dostepnego
filologii, jak réwniez z odbiorcami oprogramowania
spoza grona specjalistow (zarowno w
jezyku ojczystym, jak i obcym)
jest gotow do odpowiedzialnego pet- ¢wiczenia z
nienia r6l zawodowych tzn. aktywnego zaliczenie uzyciem sprzgtu
05 uczestnictwa w grupach, organizacjach praca gru- ¢wiczen prak- | komputerowego | K_KO04 (+)
o . . ) powa
i instytucjach wykorzystujacych jezyk tycznych oraz dostepnego
obcy oprogramowania
18. Formy i wymiar zaje¢: | ¢w. (30 h)

19. Tresci ksztalcenia:

Zagadnienia bezpieczenstwa i higieny pracy z komputerem oraz ergonomii. Podstawowe informacje i pojgcia
dotyczace technik informatycznych i technologii informacyjnych oraz komunikacyjnych. Transfer danych,
sieci komputerowe i rola technik informatycznych i komunikacyjnych w codziennych zastosowaniach. Prak-
tyczne zastosowanie pakietow biurowych (MS Office). Przetwarzanie i edycja tekstow (MS Word): praca z
typowymi dokumentami, ustawienia preferencji pakietu (dotyczy wszystkich aplikacji MS Office), tworzenie
dokumentu i zaawansowane funkcje formatowania tekstu, praca z obiektami graficznymi, tabelami i innymi
zaawansowanymi funkcjami edytora, korespondencja seryjna, przygotowanie wydrukdéw, dobre praktyki
podczas edycji tekstu. Tworzenie grafiki prezentacyjnej (MS PowerPoint): slajdy - omowienie zawartos$ci,
tworzenie prezentacji: dodawanie tekstu, grafiki, wykresow, tabel, obiektoéw audio-video, odno$nikow inter-
netowych itp., przygotowanie statycznego i dynamicznego pokazu slajdow, zaawansowane uruchamianie i
odtwarzanie prezentacji, konspekt prezentacji, dobre praktyki podczas tworzenia prezentacji oraz przedsta-
wiania tresci zawartych na slajdach. Praca z dostepnym oprogramowaniem przydatnym w pracCy biurowej
oraz z narzedziami komunikacji na odlegto$¢, takimi jak np. Ms Teams.

20. Egzamin: \ nie, zal/o

21. Literatura podstawowa:

Pogue D., Zacker C., L.J. Zacker L.J. (2005): Windows XP Pro, Gliwice.
Langer M.: Word 2003 PL, Gliwice, 2004.
Altman R., Altman R. (2004): Po prostu Power Point 2003, Gliwice.

21. Literatura uzupelniajaca:

Nowakowska H., Zdzistaw Nowakowski Z. (2010): Uzytkowanie komputerow, Warszawa.
Sagman S. (2004): Office 2003 PL, Gliwice.

Zarowska-Mazur A., Weglarz W. (2014): ECDL Base na skréty, Warszawa.

Cox J., Lambert J. (2013): Microsoft Word 2013 Krok po kroku, Warszawa.

Curtis F. (2013): Microsoft Excel 2013 Krok po kroku, Warszawa.

Lambert J., Cox J. (2013): Microsoft Power Point 2013 krok po kroku, Warszawa.

23. Naklad pracy studenta potrzebny do osiagniecia efektow uczenia sie:

Lp. ‘ Forma zajeé Liczba godzin




kontaktowych / pracy studenta

1 Wyktady

2 ¢wiczenia 30

3 Laboratorium

4 Projekt

5 Seminarium

6 Inne: przygotowanie ¢wiczeh praktycznych - 80

przygotowanie do zaliczenia -10
Suma godzin 120

24. Suma wszystkich godzin: 120 | 25. Liczba punktéw ECTS: 4
" sy ajiachebepo- | Lz puladu ECTO vy :

srednim udzialem nauczyciela
akademickiego:

nej pracy studenta:

28. Kryteria oceniania:

Efekt . .
uezenia sie Ocena Opis wymagan
bdb | Student opanowat w co najmniej 90 %
01 db Student opanowat w co naj:mn%e]: 70 %
dst | Student opanowal w co najmniej 50 %
ndst | Student nie opanowat w co najmniej 50 %
bdb | Student opanowat w co najmniej 90 %
02 db Student opanowat w co najmniej 70 %
dst | Student opanowal w co najmniej 50 %
ndst | Student nie opanowat w co najmniej 50 %
bdb | Student opanowat w co najmniej 90 %
03 db | Student opanowal w co najmniej 70 %
dst | Student opanowal w co najmniej 50 %
ndst | Student nie opanowat w co najmniej 50 %
bdb | Student opanowat w co najmniej 90 %
04 db | Student opanowal w co najmniej 70 %
dst | Student opanowat w co najmniej 50 %
ndst | Student nie opanowat w co najmniej 50 %
0. Student opanowatl w co najmniej 50 %
05
no. Student nie opanowat w co najmniej 50 %
29. Uwagi:

(data i podpis prowadzgcego)

Zatwierdzono:

(data i podpis)




